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ACTA
FECHA: Bogota, 16 de junio del 2026
HORA: 4:30 pm
LUGAR: Jardin Infantil La casita de San Miguel.
TEMA:Protocolo traslado alimentacion a otro sitio
ASISTENTES: Talento humano

OBJETIVO: Socializar al talento humano del Jardin Infantil Casita San Miguel el
Protocolo de Traslado y Alimentacion de Nifios y Nifas a Otro Sitio, con el fin de
garantizar el bienestar, la seguridad y la adecuada alimentacion de los nifios y nifias

durante los desplazamientos realizados por la institucion.
DESARROLLO DE LA SOCIALIZACION:

Siendo las 4:30 PM se dio inicio a la jornada de socializacién con la participacion
del talento humano del Jardin Infantil Casita de San Miguel. Durante el encuentro
se presento el protocolo institucional para el traslado y alimentacion de nifios y nifias
en espacios externos al jardin infantil. Se explicod que el objetivo principal es
garantizar la proteccion integral de los nifios y nifias durante cada desplazamiento,

asegurando condiciones adecuadas de seguridad, higiene y bienestar.

Se socializaron las etapas que deben cumplirse antes del traslado:

> Planificacion: definicion previa del lugar, horario y responsables de la actividad.
> Alistamiento: verificacion de los implementos y alimentos necesarios para la

alimentacion de los nifios y nifias.
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» Conservacion de alimentos: asegurando la adecuada manipulacién y
conservacion de los alimentos, manteniendo la cadena de frio cuando sea

necesario.

» Traslado seguro: utilizando medios seguros y garantizando el acompanamiento

permanente de los nifios y nifas.

> Alimentacion adecuada: promoviendo hébitos de higiene, especialmente el

lavado de manos antes de consumir los alimentos.

> Acompaniamiento durante todo el proceso: garantizando la supervision
constante por parte del personal asignado.

Asimismo, se aclararon las responsabilidades de cada miembro del talento humano,
enfatizando la importancia de la organizacion, supervisién y seguimiento de cada

actividad realizada fuera de las instalaciones del jardin.

También se recordé que durante el traslado y la alimentacion se debe verificar
permanentemente el estado de los nifios y ninas, promover el buen comportamiento,
garantizar una adecuada hidratacidn y atender oportunamente cualquier situacion
que pueda afectar su bienestar.

El talento humano resolvio inquietudes y manifestaron su compromiso con la

aplicacion de las medidas establecidas en el protocolo institucional.
COMPROMISOS
> Cumplir con las medidas establecidas en el protocolo de traslado y alimentacion.

> Garantizar el acomparnamiento permanente de los nifios y ninas durante las
salidas.
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» Verificar las condiciones de seguridad e higiene antes, durante y después de

cada traslado.
» Promover habitos saludables y adecuados durante la alimentacion.

> Reportar oportunamente cualquier situacion que represente riesgo para los

ninos y ninas.
» Velar por el bienestar, seguridad y proteccién integral de la poblacidn infantil.
CONCLUSIONES :

La socializacion permitio fortalecer los conocimientos del talento humano sobre los
procedimientos que deben implementarse durante los traslados y jornadas de
alimentacion fuera del jardin infantil, favoreciendo el trabajo articulado y el
cumplimiento de las acciones necesarias para garantizar ambientes seguros y

protectores para todos los nifios y ninas.
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